Alavieskan LVI Oy:n tietosuojaseloste

EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen tietosuojaseloste, koskien
ohjelmistopalveluamme Admicomia
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Rekisterinpitdja
Alavieskan LVI Oy
Y-tunnus 0840417-3
Puurakenteentie 2
85200 Alavieska
08-430 316
kassa@alavieskanlvi.fi

Rekisteriasioita hoitava henkilo
Leila Eros-Lakso
Puurakenteentie 2
85200 Alavieska

Rekisterien nimet

Alavieskan LVI Oy:n
Tyontekijdrekisteri
Asiakasrekisterissa
Kulunvalvontarekisteri

Henkil6tietojen kayttotarkoitus
Henkil6tietoja kdsitelldadn lain, sopimuksen tai viranomaisen madrayksen
madrittelemien velvollisuuksien tdyttamiseksi.

Tyontekijarekisteri: Tydsopimuksen allekirjoittaneiden henkil6iden
henkiotietoja kasitellddn tyonantajan tyosopimuksella mddritettyjen
velvoitteiden hoitamiseksi. Kdsittely perustuu tydsopimuslakiin (2001/55,
erit.2.luku)

Asiakasrekisteri: Henkilotietoja kasitellddn asiakkuuden ja muuhun
asialliseen yhteyteen liittyvan suhteen hoitamiseen ja analysointiin,
palveluiden tuottamiseen, liiketoiminnan kehittdmiseen ja
suunnittelemiseen sekd markkinointiin, etdmyyntiin, mielipide- ja
markkintutkimuksiin ja asiakasviestintddn, joita voidaan toteuttaa myos
sahkoisesti ja kohdennettuna.

Kulunvalvontarekisteri: Velvollisuus antaa tyontekijdtiedot syntyy, kun
kyse on rakentamisesta yhteiselld rakennustydmaalla. Sekd rakentaminen
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ettd yhteinen rakennustydmaa ovat raennustyon turvallisuudesta annetun
valtioneuvoston asetuksen (205/2009) tarkoittamia kasitteitd. Tiedot
annetaan pddsaantoisesti kaikista yhteiselld rakennustyémalla
tyOskentelevistd tyontekijoista.

Lisdksi verotusmenettelylain (1558/1995) 15 b §:ssd sdddetddn
pddtoteuttajan tiedonantovelvollisuuksista ja muiden tyémaalla toimivien

ytitysten velvollisuudesta antaa pddtoteuttajalle tietoja.

Rekisterin tietosisdlto

Tyontekijdrekisteri sisdltdd seuraavia tietoja:
Tyontekijoiden perustiedot, kuten
* etu-ja sukunimet
* henkilonumero
* suomalainen henkil6tunnus tai syntymaaika
* ulkomaalainen henkil6tunnus tai syntymdaika
* kotiosoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite
* tyOsuhteeseen liittyvit tiedot
* ty0- tai palvelusuhteen laatua koskevat tiedot
* henkilon verotukseen liittyvdt tiedot
* tilastointiin liittyvat tiedot
* osaamiset

Asiakasrekisterissa voidaan kdsitelld kaikista rekisterdidyistd seuraavia
tietoja:
* etu- ja sukunimi
* yhteystiedot ( postiosoite, puhelinnumero, sdahkdpostiosoite)
* asiakkuuden ja/ tai asiallisen yhteyden alkamis- ja
paattymisajankohta seka- tapa
* suoramarkkinointiluvat ja -kiellot
* Y-tunnus (yritykset) tai henkil6tunnus
* sdhkoisten palveluiden ja sisdltéjen hyodyntamistda koskevat
tiedot (esim. uutiskirjeiden tilaaminen)
* markkinointiin ja myynnineditdmiseen liittyvdt tiedot, kuten
rekisterdityyn kohdistetut markkinointitoimenpiteet ja niiden
osallistuminen.

Asiakasrekisterissd voidaan kasitelld tuotteen ja/tai palvelun ostaneista
ylla lueteltujen lisdksi seuraavia tietoja:

* asiakasnumero

* Y-tunnus tai henkiGtunnus



* laskutus- ja perintdtiedot

* yhteyshenkil6 (nimi, puhelin, sdhkoposti)

* asiakkuuden ja muun asiallisen yhteyden hoitamiseen ja
yhteydenpitoon sekd luokitteluun liittyvdt tiedot (esim. tuotteiden
ja palveluiden osto- ja peruutustiedot, toimitustiedot, palautteet,
reklamaatiot seka asiakaspalvelutapahtumien taltioinnit, kuten
puhelut seka sahkopostit.

Kulunvalvontarekisteri sisdltdd seuraavia tietoja tydmaan tyontekijoista
* etu ja sukunimet
* syntymadaika
* veronumero
* kirjautumisaika
* kirjautumissijainti mobiililaitteella kirjauduttaessa (tyontekijan
salliessa)

Sddnnonmukaiset tietoldhteet
Tyontekijdrekisteri:
Rekistertityd koskevia henkil6tietoja kerdtddn rekisterdidylta itseltddn.

Asiakasrekisteri:

Rekisteroityd koskevia henkilotietoja kerdtddn rekisterdidyltd itseltddn,
erilaisista palveluista, joita rekisteroity kayttda seka erilaisten
markkinointitoimenpiteiden kuten markkinointiarpajaisten ja- kilpailujen
ja tapahtumien yhteydessa.

Henkil6tietoja voidaan kerdtd ja pdivittaa lisdksi yhteistyOkumppanien
rekistereistd sekd henkilttietoja koskevia palveluja tarjoavilta
viranomaisilta ja yrityksilta.

Kulunvalvontarekisteri:

Rekisteroityd koskevia henkilotietoja kerdtddn rekisteroidylta itseltddan
kulunvalvontasovelluksen tai muun pddtoteuttajan madritteleman tavan
mukaisesti.

Tietojen sadannénmukaiset luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaisten viranomaisten tai muiden
tahojen esittdmien vaatimusten edellyttdmdlld, voimassaolevaan
lainsdaddantoon perustuvalla tavalla.
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Tietoja voidaan luovuttaa yritysjdrjestelyiden yhteydessa ostajille, mikali
Alavieskan LVI Oy on myynyt tai muutoin jdrjestelee liiketoimintaansa.

Tietoja voidaan siirtdd rekisterinpitdjan valikoimille
yhteistyokumppaneille, jotka kasittelevit tietoja rekisterinpitdjan lukuun,
osapuolten vilisen yhteistydsopimuksen perusteella. Télloin tietojen
kdsittelijdlla ei ole oikeutta kasitella siirrettyja tietoja omaan lukuunsa,
omissa henkiltrekistereissaan.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin jasenvaltioiden alueen tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, ellei se ole edelld henkil6tietojen kdsittelyn
tarkoituksien tai tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen kannalta
tarpeellista, jolloin tietojen siirrossa noudatetaan tietosuoja-asetuksen
vaatimuksia.

Rekisterin suojaus

A. Manuaalinen aineisto

Henkil6tiedot suojataan asiattomalta pddsyltad ja laittomalta kasittelylta
(esim. hdvittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen.) Jokainen kasittelija
voi kdsitelld vain niitd henkil6tietoja, joita han tarvitsee tyotehtavissaan.

Asiakirjat sdilytetddn ulkopuolisilta suojattuina lukitussa tilassa.
Asiakirjat tulostetaan vain tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kdyton
jdlkeen.

B. Automaattisesti kdsiteltdavat tiedot

Sdhkoisesti kdsiteltavit rekisterin sisdltimat tiedot ovat palomuurein,
salasanoin ja muiden tietoturvan toimialalla yleisesti hyvdksyttavien
teknisin keinoin suojattuja.

Ainoastaan yksil6idyilla rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja
lukuun toimivien yritysten tyontekijoillda on padsy rekisterin sisdltdmiin
tietoihin rekisterinpitdjan myontamalla kayttdoikeudella.

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttaminen

Rekistertidylld on henkilttietolain mukainen oikeus tarkistaa, mitd hanta
koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.

Rekisterdidyn pyynnosta henkil6tietoihin tehdddn tarpeelliset oikaisut ja
tdaydennykset tai kdsittelyn tarkoituksen kannalta virheelliset ,
tarpeettomat, puutteelliset tai vanhentuneet tiedot poistetaan.
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12.

Tietojen tarkastus ja pdivitys tapahtuu ottamalla yhteys Alavieskan LVI
Oy:n rekisteriasioita hoitavaan henkil66n.

Tietosuojailmoituksen muuttaminen
Alavieskan LVI Oy pidattdd oikeuden muuttaa tétd tietosuojaselostetta
ilmoittamalla siitd sivustollaan. Muutokset voivat perustua myos

lainsdddannon muuttumiseen.

Liitteend erillinen tietosuojaseloste koskien Alavieskan LVI Oy:n
verkkosivuja.

Kehotamme lukemaan ilmoitukset sdannollisesti.

Tama tietosuojaseloste on viimeksi pdivitetty 24.05.2018



